KOMISARZ WYBORCZY Whoctawek, dnia 11 wrzesnia 2018 r.
WE WELOCLEAWKU II

DWL -5631 -5/18 Panie, Panowie

DWL -5632-5/18 Przewodniczacy
Powiatowych, Miejskich, Gminnych
Komisji Wyborczych

W dniu 10 wrzesnia 2018 r. Komisarz Wyborczy we Wioctawku II powotal powiatowe,
miejskie, gminne komisje wyborcze. Zadania terytorialnych komisji wyborczych, dla
przygotowania i przeprowadzenia wybordw samorzadowych, okreslone zostaly w art. 180
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy.

Dokonywanie zgloszen list kandydatow na radnych mozliwe jest juz po ukonstytuowaniu sig
komisji, czyli bezposrednio po pierwszym posiedzeniu w dniu 12 wrzesnia 2018 r.
Pierwszym zadaniem Komisji jest przyjmowanie i rejestrowanie list kandydatow na radnych.
Przyjmowanie i rejestracja zgloszen list kandydatdow na radnych zostaly szczegétowo
i wyczerpujaco omowione w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 3 wrzesnia 2018 r.
w sprawie wytycznych dla terytorialnych komisji wyborczych dotyczacych wykonywania zadan
do dnia glosowania w wyborach organow jednostek samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na
dzien 21 pazdziernika 2018 r.
Pragne zwrdci¢ uwage Panstwa na niektore organizacyjne i formalno-prawne zagadnienia
dotyczace przyjmowania zgloszen i rejestracji list kandydatow na radnych.
1. Na pierwszym posiedzeniu Komisja ustala swoj plan pracy oraz imienny plan dyzuréw
cztonkéw Komisji dla przyjmowania zgloszen.
O przyjetym planie dyzuréw (terminy, godziny, miejsce, nr telefonu w siedzibie komisji)
nalezy powiadomi¢ wyborcow przez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen
urzedu.
Prac¢ Komisji dla przyjmowania zgloszen nalezy tak zorganizowa¢, by liczba czlonkdéw
Komisji (w tym przewodniczacy lub zastgpca przewodniczacego) umozliwiala niezwloczne

podj¢cie rozstrzygniecia, co do spraw okreslonych w art. 430,431,450 Kodeksu wyborczego.




Rozstrzygnigcia w tych sprawach Komisja podejmuje w formie uchwal. Podpisuja je
czlonkowie komisji w skladzie regulaminowym (co najmniej polowa skladu, w tym
przewodniczacy komisji lub jego zastepca).

Terytorialna komisja wyborcza ustalajgc swdj plan pracy powinna uwzgledni¢ nastgpujace
terminy:

- do 17 wrzeénia 2018 r. do godz. 24" (poniedziatek) przyjmowanie zgloszen list
kandydatow na radnych;

- przedtuzenie o 5 dni, liczac od dnia rozplakatowania obwieszczenia (nie wliczajac dnia
plakatowania), o mozliwosci dokonywania dodatkowych zgloszen, jezeli w terminie
ustawowym nie zostanie w danym okrggu wyborczym zgloszona zadna lista kandydatow
albo tylko jedna lista kandydatéw, a liczba zgloszonych kandydatéw jest rowna liczbie
radnych wybieranych w okrggu lub mniejsza od niej;

- do 26 wrzes$nia 2018 r. do godz. 24" przyjmowanie zgloszen kandydatéw na wojta;

- jezeli w ustawowym terminie zglaszania kandydatéw, nie zostanie zgloszony zaden
kandydat na wojta lub zgloszono tylko jednego kandydata, komisja wzywa niezwlocznie,
przez rozplakatowanie obwieszczen, do dokonania dodatkowych zgloszen w terminie

5 dni od dnia rozplakatowania.

Uwaga
Z przepisow Kodeksu wyborczego nie wynika, aby w przypadku przediuzenia terminu
przyjmowania zgloszen list kandydatow na radnych lub kandydatow na wojta (burmistrza,
prezydenta miasta), terytorialna komisja wyborcza musiata w dniu upbywu przedtuzonego
terminu dyzurowaé do godz. 24". Jednakze wskazane bytoby podanie w obwieszczeniu
o przediuzeniu terminu zglaszania list kandydatow na radnych lub kandydatow na wdjta
— godzin przyjmowania zgloszer albo tez odrgbne podanie takiej informacji do

wiadomosci publicznej.

Jeden egzemplarz obwieszczenia o przedtuzeniu terminéw przyjmowania zgloszen przekazuje
si¢ niezwlocznie Komisarzowi Wyborczemu we Wtoctawku II.

Przedstawione w pismie uwagi dotyczgce przyjmowania zgloszen i rejestracji list kandydatow
na radnych odnosza si¢ rowniez do zgloszen kandydatow na wdjta, burmistrza, prezydenta

miasta.
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Przyjmowanie zgloszen list kandydatow.

Zgodnie z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej zgloszenie listy kandydatéw moze by¢
dokonane w nastepujacych trybach:

1) zgloszenie nadestane pocztg lub dostarczone przez inng osobe niz pelnomocnik ;

2) osobiscie przez pelnomocnika komitetu lub osobe przez niego upowazniong.

W pierwszej kolejnosci komisja sprawdza wstepnie, czy zostaly zlozone wszystkie

dokumenty i odnotowuje niektore dane ze zgltoszenia w Rejestrze zgloszen.

Liczbg porzadkowa ,lamie si¢” przez 18. Liczbe porzadkowa wpisuje si¢ na zgloszeniu,

a nastgpnie na potwierdzeniu przyjecia zgloszenia.

System informatyczny wspomagajacy terytorialne komisje wyborcze zawiera moduty

dotyczace:

- potwierdzenia przyjecia zgloszenia;

- rejestracji list kandydatow na radnych i1 kandydatow na wojtéw, burmistrzow,
prezydentéw miast.

Koniecznym, w zwigzku z powyzszym, jest obecno$¢ Pelnomocnika ds. informatyki

terytorialnej komisji wyborczej, ktéry sporzadzi potwierdzenie przyjecia zgloszenia

(wprowadzi dane).

Potwierdzenie wydaje si¢ dokonujgcemu zgloszenia Pelomocnikowi Wyborczemu

lub osobie przez niego upowaznionej do dokonania (podpisania) zgtoszenia.

W  sytuacji, gdy zgloszenia dokonano za posrednictwem poczty, potwierdzenie

przyjecia zgloszenia wysyla si¢ poczta na adres osoby dokonujacej zgtoszenia (podpisujace;j

zgloszenie).
Nastepnie, niezaleznie od trybu dokonywania zgloszen, Komisja przystepuje
do doktadnego sprawdzenia zgloszen, wykonujac czynnosci w nastepujacej kolejnosci:

1. Sprawdza, czy do zgloszenia zalgczono wszystkie wymagane dokumenty (mozliwy
wykaz dokumentéw dolaczonych do zgloszenia zawarty jest w czesci IV wzoru
zgloszenia, stanowigcy zal. nr 1 do Informacji PKW z dnia 13 sierpnia 2018 r.
o zglaszaniu list kandydatéw na radnych oraz o zglaszaniu kandydatoéw na wojta,
burmistrza, prezydenta miasta w wyborach zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika

2018 1.).




Uwaga
Panstwowa Komisja Wyborcza wydata odrebne informacje dotyczqce rad gmin do 20 tys.
mieszkancow, powyzej 20 tys. mieszkancow oraz w wyborach do rad powiatow.

2. Sprawdza dokument potwierdzajgcy przyjgcie zgloszenia o utworzeniu komitetu wyborczego
(uchwata PKW lub postanowienie Komisarza) oraz poroéwnuje dane z tego dokumentu
z danymi zawartymi w zgloszeniu (tzn. m.in. nazwe¢ komitetu, imi¢ i nazwisko pelnomocnika),
w tym rowniez dane osoby upowaznionej do dokonania (podpisania) zgloszenia
(z dokumentu upowazniajacego).

Nie stanowi wady zgloszenia niedolaczenie do zgloszenia postanowienia (kopii)
o przyjeciu zawiadomienia o utworzeniu komitetu wyborczego przez Panstwowa Komisje
Wyborcza lub Komisarza Wyborczego oraz dokumentu stwierdzajacego ustanowienie
petnomocnika wyborczego, gdyz terytorialna komisja wyborcza ma potwierdzenie faktow
z nich wynikajacych w programie informatycznym Wspomagania Organizacji Wyborow

(dalej: ,,WOW?™).

Uwaga
Brak bezposrednio w zgloszeniu podania skrétu nazwy komitetu nie jest podstawa
do uznania tego za blad.

Skrot nazwy komitetu zamieszczony jest w postanowieniu komisarza (lub uchwale PKW)
o przyjeciu zgloszenia o utworzeniu komitetu lub nalezy ustali¢ jego brzmienie korzystajac
z WOW.

3. Sprawdza dokladnie zgloszenie, czy zawiera wszystkie konieczne dane, tj.:

a) nazw¢ komitetu wyborczego, w ktorego imieniu dokonywane jest zgloszenie wraz
z dokladnym adresem jego siedziby,

b) imi¢ (imiona), nazwisko osoby dokonujacej (podpisujgcej) zgloszenia z zaznaczeniem,
czy zgloszenia dokonuje pelnomocnik wyborczy, czy tez osoba przez niego upowazniona
oraz doktadny adres i ewentualnie numer telefonu osoby dokonujacej zgloszenia,

¢) nazwe rady oraz numer okregu wyborczego, do ktorego dokonuje si¢ zgloszenia listy
kandydatow,

d) imiona i nazwiska kandydatow, ich wiek (liczba lat ukonczonych przez kandydata,
nie data urodzenia) oraz miejsca zamieszkania (miejscowos¢, nie zas pelny adres).
Jezeli kandydat posiada dwa imiona, zobowigzany podaé¢ oba (tak jak w dowodzie

osobistym),
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e) w przypadku powiatowych komisji wyborczych i Miejskiej Komisji Wyborczej
we Wioctawku sprawdza parytet liczbowy na lisScie kandydatow me¢zczyzn i kobiet
(art. 425 § 3, art. 450 Kodeksu wyborczego).

4. Sprawdza oswiadczenia poszczegdlnych kandydatéow na radnych o wyrazeniu zgody

na kandydowanie i ich liczbg, i poréwnuje z danymi w zgloszeniu (zwlaszcza pisownig

imion i nazwisk kandydatow).

5. Sprawdza oswiadczenia lustracyjne kandydatéw (lub informacje o ztozeniu oswiadczenia)
— instrukcja Instytutu Pamigci Narodowej dotyczace postgpowania komisji w zwigzku
z przyjmowaniem od kandydatéw oswiadczen lustracyjnych lub informacji znajduje sig¢
w dokumentach komisji. Nalezy sprawdzi¢, czy w zgloszeniu podano prawidtowa liczbe
dotaczonych oswiadczen lub informacji.

6. Sprawdza wykaz osob popierajacych zgloszenie listy kandydatow na radnych przez:

- policzenie liczby podpiséw (wykaz podpisow poparcia kazdej listy powinien obejmowa¢
podpisy w liczbie wskazanej w art. 427 § 1 i art. 457 § 3 Kodeksu wyborczego);

-czy wykaz podpisow zawiera wszystkie elementy ustalone w art. 427 Kodeksu
wyborczego;

- czy czes$é wstepna wykazu (okreslenie rady, numeru okregu, nazwy komitetu znajduje si¢
na kazdej karcie wykazu z podpisami;

- sprawdzenie, czy w wykazie zawarte sg pelne dane osob popierajacych liste oraz czy
poparcia dokonali wyborcy do danej Rady.

7. Nastgpnie w zalezno$ci od ustalen czynnosci sprawdzajacych, Komisja podejmuje

rozstrzygnigcia wynikajace z art. 433 lub 430, 431, 450 Kodeksu wyborczego.

8. Po wykonaniu czynnosci od 1 do 6 i stwierdzeniu, ze dokumenty zgloszenia
i wykaz 0sOb popierajacych zgloszenie spelniajg ustawowo okreslone warunki, Komisja
przekazuje zgloszenie do sprawdzenia danych o kandydatach na radnych
w ewidencji ludnosci (pismo Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
skierowane do Pelnomocnikow ds. wyborow w tej sprawie przekazywane jest lacznie
z niniejszym pismem).

9. Po otrzymaniu notatki pracownika ewidencji ludnosci, Komisja sporzadza protokot rejestracji
listy kandydatéw na radnych. W tym celu dokumenty zgloszenia przekazywane sa na
stanowisko Pelnomocnika do spraw obshugi informatycznej terytorialnej komisji wyborczej,
ktory  wprowadza dane ze  zgloszenia  listy  kandydatow do  systemu
informatycznego ,,WOW” dostarczonego przez Krajowe Biuro Wyborcze dla obstugi

terytorialnych komisji wyborczych. Po wprowadzeniu danych do systemu, Pelnomocnik
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ds. informatyki drukuje w trzech egzemplarzach protokoét rejestracji. Dokonuje sprawdzenia
poprawnosci wprowadzonych danych i sporzadza z tej czynnosci notatke stuzbowa.
Przedstawione czynno$ci sprawdzajgce nie wykluczajg podjecia przez Komisj¢ innych
dziatan w tym zakresie, np. sprawdzenie wykazu 0sob popierajacych liste kandydatow.
Przed podpisaniem protokolu rejestracji listy kandydatéw na radnych, kandydatéw
na wojtow (burmistrzow, prezydenta miasta) czlonkowie Komisji s3 zobowigzani
do dokladnego sprawdzenia zgodnosci zgloszenia, dolaczonych do niego dokumentow
z protokolem rejestracji.

Po sporzadzeniu protokotu Komisja niezwlocznie przekazuje o$wiadczenia i informacje,
o ktorych mowa w pkt 5 pisma do Oddzialowego Biura Lustracyjnego Instytutu Pamigci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Gdansku.
Przed przekazaniem o$wiadczen, Komisja bezwzglednie zobowigzana jest sprawdzié,
czy ich tres¢ zostala wlasciwie wpisana do systemu informatycznego ,, WOW”. Wykonanie
tej czynnosci jest warunkiem prawidlowego sporzadzenia obwieszczenia o zarejestrowanych

listach kandydatow

I
Mozliwe rozstrzygniecia Komisji w przypadku zauwazenia wad zgloszenia i wad
w wykazie osob.
1. Uchwaly Komisji w sprawie wad w wykazie podpiséw popierajacych list¢
kandydatow.
Uchwat¢ w sprawie odmowy przyjecia zgloszenia listy z powodu nie uzyskania ustawowo
wymaganego poparcia wyborcow, Komisja podejmuje po sprawdzeniu wykazu
i stwierdzeniu jego wad polegajacych m. in. na podaniu niepelnego adresu, niepetnego
imienia, nazwiska, braku danych np. nr PESEL, czy podpisu.
Wada jest réwniez sporzadzenie wykazu podpiséw w inny sposob, niz to okreslajg wytyczne
PKW, np. kserokopia, brak czesci wstepnej wykazu na kazdej karcie, karty nie moga by¢
doklejane itp.
W uchwale tej, Komisja wskazuje ustalone wady oraz, ze usunigcie wad wykazu (ponowne
dokonanie zgloszenia listy) jest mozliwe w terminie do 17 wrze$nia 2018 r. do godz. 24%,
Zwracajac zgloszenie osobie zglaszajacej listg, Komisja czyni o tym stosowng adnotacje¢

w rejestrze zgloszen.
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Jednakze z uwagi na mozliwos¢ drogi odwotawczej od uchwaly komisji, konieczne jest
sporzadzenie przez Komisje¢ kopii zgloszenia wraz z zalaczonymi do niego dokumentami
i potwierdzenie jej za zgodno$é z oryginatem. Kopie te dotacza sie¢ do dokumentacji Komisji.
Jezeli w tym terminie wady wykazu nie zostang usunigte badZz stwierdzenie wad nastapi
juz po 17 wrzesnia 2018 r., Komisja podejmuje uchwatg w sprawie odmowy rejestracji listy.
W uchwalach tych nalezy zawrze¢ pouczenie o przystugujacym osobie zglaszajacej liste
prawie wniesienia odwotlania do Komisarza Wyborczego we Wloctawku w terminie
2 dni od daty jej dorgczenia.
2. Uchwaly Komisji w sprawach stwierdzenia innych wad zgloszenia.

Komisja podejmuje uchwale w tej sprawie jezeli stwierdzi braki w przedlozonych
dokumentach, np. brak oswiadczenia o wyrazeniu zgody na kandydowanie lub brak
niektorych danych jak np. wskazania wieku kandydata, adresu komitetu wyborczego,
wskazania okregu itp.

Uwagi te dotycza réwniez wszystkich danych koniecznych w o$wiadczeniu o wyrazeniu

zgody na kandydowanie, zgloszeniu listy kandydatow, czy tez dokumentéw, ktore nalezy

zlozyé tacznie ze zgloszeniem (os$wiadczenie lustracyjne i informacje o zlozeniu
oswiadczenia).

Dane, ktére muszag by¢ umieszczone w zgloszeniu listy kandydatéw oraz dokumenty
do niego dotgczane okresla art. 426 Kodeksu wyborczego.

Komisja podejmuje uchwalg w trybie art. 431 Kodeksu, okreslajagc w niej konkretne wady
zgloszenia.

Do usunigcia tych wad Komisja wzywa pelnomocnika wyborczego w terminie 2 dni
od daty dorgczenia uchwaty.

Jezeli wady w zgloszeniu w wyznaczonym terminie nie zostang usunig¢te, Komisja
podejmuje uchwale w sprawie odmowy rejestracji zgtoszenia listy.

Rowniez i w tych uchwalach nalezy zawrze¢ pouczenie o przystugujacym osobie zglaszajacej
liste prawie wniesienia odwotania do Komisarza Wyborczego we Wloctawku w terminie
2 dni od daty jej doreczenia.

Wszystkie wymienione uchwaty Komisja sporzadza w 3 egzemplarzach.

Jeden przekazuje pelnomocnikowi, drugi Komisarzowi Wyborczemu we Wtoctawku, trzeci

pozostaje w dokumentach Komisji.




IV.

Sporzadzanie protokohu rejestracji list kandydatéw na radnych.
W sytuacji: gdy zgloszenie jest prawidlowe, wykaz o0so6b popierajacych zgloszenie
nie budzi watpliwosci, dolagczono do zgloszenia wszystkie potrzebne dokumenty
i oswiadczenia kandydatéw o wyrazeniu zgody na kandydowanie oraz o§wiadczenie lustracyjne,
otrzymano notatki z ewidencji ludnosci i Pelnomocnika tkw ds. informatyki
bez uwag - Komisja niezwlocznie rejestruje liste kandydatéw. Sporzadzony na ustalonym przez
Panstwowg Komisj¢ Wyborcza wzorze, protokdt rejestracji listy kandydatéw na radnych,
komisja podpisuje w obecnosci co najmniej potowy swojego sktadu, w tym przewodniczacego
lub jego zastepcy.
Pragne jeszcze raz podkresli¢, ze zawarte w protokole dane muszg by¢ bardzo dokladnie
sprawdzone przez czlonkéw Komisji przed podpisaniem protokolu.
Protokot sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach. Jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla pelnomocnika komitetu, drugi dla Komisarza Wyborczego we Wloctawku
(protokot ten nalezy niezwlocznie przestaé Komisarzowi), trzeci pozostaje w dokumentach
Komisji. Tryb post¢powania w sprawach dotyczacych wystgpienia do Oddzialowego Biura
Lustracyjnego w Gdansku okreslajg wytyczne PKW oraz Instrukcja OBL IPN.
W dyspozycji komisji powinny by¢ nastgpujgce dokumenty.

. Uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 3 wrzesnia 2018 r. w sprawie
wytycznych dla terytorialnych komisji wyborczych dotyczacych wykonywania zadan do
dnia glosowania w wyborach organow jednostek samorzadu terytorialnego zarzadzonych
na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

2. Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia 2018 r. w sprawie sposobu
zglaszania kandydatow na cztonkéw komisji wyborczych (terytorialnych, obwodowych),
wzoru zgloszenia oraz zasad powotywania.

3. Uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 3 wrzesnia 2018 r. w sprawie
regulaminow terytorialnych i obwodowych komisji ds. przeprowadzenia gtosowania
w obwodzie oraz ds. ustalenia wynikow glosowania w obwodzie powolanych do
przeprowadzenia wyboréw do rad gmin, rad powiatow, sejmikoéw wojewddztw i rad
dzielnic m.st. Warszawy oraz wybordéw wajtow, burmistrzéw i prezydentow miast.

4. Uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 23 sierpnia 2018 r. w sprawie naleznosci
pieni¢znych przystugujacych cztonkom komisji wyborczych w wyborach do organow

jednostek samorzadu terytorialnego.
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5. Uchwatla Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 30 lipca 2018 r. w sprawie wzoréw
pieczeci komisji wyborczych powotanych w wyborach do organéw jednostek samorzadu

terytorialnego.
6. Informacje Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia 2018 r. o zglaszaniu list

kandydatow na radnych.

Pragng, by wszystkie materialy wymienione wyzej, stanowily dokumenty Komisji.
Beda one bowiem bardzo pomocne w trakcie przyjmowania zgloszen list kandydatow

na radnych.

O czynnosciach nastgpnych — przyznawaniu i losowaniu numerdw list, sporzadzeniu

rejestru list kandydatow, obwieszczeniu komisji o zarejestrowanych listach kandydatow —

poinformuje¢ Panstwa odrgbnie w terminie péZniejszym.

KOMISARZ WYBORCZY
WE WLOCLAWKU II

ke Varsoowes

Piotr Kozubowicz




